Beledi Altalanos Mivelédési Kozpont
Varosi es Iskolai Konyvtar

Gyiijt 6kori Szabalyzata

( A BAMK SZMSZ 1. szami melléklete)

Késziilt: 2014. december 14.



Beledi Altalanos Miivelédési Kozpont Varosi és Iskolai Konyvtar
Gyiijt 6kori Szabalyzata

1. A konyvtar jellege:

A Beledi Altalanos Mivelsdési KézponVarosi és Iskolai Konyvtar (tovabbiakban:
Konyvtar) altalanos gjtokori nyilvanos kozkonyvtér és alapfoki oktatast seigkolai
konyvtar.

2. A gyiijt 6kort meghatarozo szempontok

Alapveth feladatait a muzealis intézményékr a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivelédésBl szolo, tdbbszor mddositott 1997. évi CXL. Térveay 20/2012. (VL. 31.)
EMMI rendelet, a Beled Varos Onkormanyzata 55/12014.05.24.) szam( Képvisel
testilleti hatarozataval jovahagyott Alapitdé Okirata a Beled Varos Onkormanyzata
82/2013.09.05. szamu Képviédkstileti hatarozataval elfogadott BAMK Szervezés

Mukodeési Szabalyzata és a Konyvtar Kuldetésnyilatteoratarozza meg.

A Gyiijtokori Szabalyzat megalkotasanak célja, hogy megbzatarazokat az elveket,

amelyek alapjan Konyvtar gyijteményét szervezi.

Az intézmeény a telepulés egyediditalanos gyijt 6kor i nyilvanos kdonyvtara, amely 1981-

ben egészilt ki iskolai konyvtari feladatokkal.

Az integraciobdl kévetkezik, hogy @gokoret két konyvtartipus gyarapitasi kbvetelményei
egyuttesen hatarozzak meg. (Két konyvtartipusniKdtgamatosan kiegészitenie, ill.
helyettesitenie egymast. Azokban a pontokban, @ffediés van a diytokori

kovetelményben, az integracié gazdasagosséagyeil érvényesulnek.)

Az iskolai konyvtar olyan &ltalanos gjyokori szakkonyvar, amelynek legalapéiel
feladatai az iskolai oktat6-neveinunka megalapozasa. E feladat ellatasa érdekében a
iskolai konyvtar gyiti, feltarja, med@rzi €s rendelkezésre bocsatja dokumentumait.

Az iskolai konyvtar az oktato-nevieimunka megalapozasa kdzben nemcsak informaciés

bazisként, hanem kiscsoportos tanulas szinterékémnitkodik.



A teleptlési nyilvanos kényvtar hasznaldi korénekehogenitdsa, sokféle igény- és
szlUkségletrendszere okarkdnyvtar gyiijt 6kore valamennyi tudomanyagra és

szeépirodalmi miire kiterjed 6, altalanos jelleggel, valtozé mélységgel

A gytjteményben meg nem talalhaté dokumentumokat az @3Rvevjeként konyvtarkozi
kolcsbnzés keretében biztositja

A gyiijteményszervezésnagaban foglalja az allomany gyarapitasat észerfyapasztasat is,
a két tevékenység egyutt alkotja az allomanyalaktlamatat, ami valamennyi konyvtari
szolgéltatas alapja.

Elveit az ellatando feladatok és a konkrét hasingéinyek hatarozzak meg.
Magasabb varosi sziintellatast nyujté nyilvanos konyvtar 15 kilométekésnyezetben nincs.
A telepulés elhelyezkedése, kdzlekedési helyzeded®, igy a kdnyvtar hosszu tavorver

bazisa lehet a mikrotérség lakossaga informaclasshban.
3. Az allomanygyarapitas médja(A beszerzés forrasai)

- Vésérlas.
On-line fellileten, a kdveteléseketdltegesen atutalassal egyenliti ki.

— Ajandek. Fuggetlen a kdnyvtari kbltségvetést Konyvtar kaphat ajandékot
intézményekil, kiadoktol és maganszemeélyékt

— Csere. Fluggetlen a konyvtari koltségvetkgilapja lehet folos peldany, vagy az
intézmeény sajat kiadvanya.

A vasaérlasokat a KELLO Konyvtéarellaté Nonprofit Kfel kotott éves szebrés alapjan
bonyolitja, mely szetidés kilonféle kedvezményeket is biztosit. Emeliettszabad keretet
is tartalékol, egyes év kdzben megjélem KELLO-nal be nem szerezligvagy akcios vétel
céljaira, el§sorban a kiaddktdl, virtualis konyvesboltokbdl (Bliwe). Esetenként egyéb

terjeszéktol és maganyszemeélyektis vasarol dokumentumokat a Konyvtar.

A gyarapitds mindharom formajaban azdleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen
Gyiijtokori Szabalyzatban lefektetett elveknek megéael integralhatd legyen a kdnyvtéri
gyijteménybe.



A Konyvtar el$sorbankurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjeden
dokumentumokbdl valogat. Retrospektiv szerzemémsyezé kizarélag helyismereti
dokumentumok vasarlasanal kerilhet sor, illetve alemanybdl elint, elkallodott, de

nélkilozhetetlen dokumentumok pétlasanal.

A Konyvtar jelenleg elssorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokixidnlétre
szolgéltatasait, tehat a napi gyarapitd munkéselban a konyvekre ésdsizaki

kiadvanyokra korlatozodik. Gjteményében valogatva jelenik meg mas formatumu
dokumentum (hangoskdnyv, CD-ROM, DVD. oktatoprogisth). A Konyvtar arra torekszik,
hogy hasznal6i szaméra Iényeges, relevans adatogsacio valamennyi megjelenési

formajat gyijjtemeényébe integralja, ezaltal sokoldall szolgattekat hozzon létre.

A Kodnyvtar a gyermek és faitt szépirodalmi alkotasokat egy, legfeljebb kétdpélyban
szerzi be. Kivételt képeznek az alap- és kozépiskalakban tananyagban szexepl
agynevezett kotelézes ajanlott olvasmanyok, ezek beszerzésénél aw@ngrra térekszik,

hogy 4-5, ill. 10 tanuldra jusson 1-1 példany.

4. Tematikus gyiijtési szempontok:

4.1. Anemzeti kbnyvtermés magyar nyeli részélbl a kordbban meghatérozott feladatok
teljesitése és célok elérése érdekében a Konywtecidjanak megfeléen valogatva gijti a
szak- és ismeretterjes#t konyveket arra térekedve, hogyalamennyi szakterilet friss
korszeri szemléleti, szakmailag helytalld6 dsszefoglald tivét beszerezze, és a hasznaldk
részére az adott szakterllet megismeréséhez a dievedapokat nydjtani tudja.
A Konyvtar a nemzeti kdonyvtermés magyar nyelmivei kozil valogatva dijti a
felsboktatasban is hasznalt alapvetizakirodalmat, arra térekedve, hogy az 6sszefoglal

munkak a hallgatok rendelkezésére alljanak.

A nemzeti kényvtermés magyar nyghmivei kozil a Konyvtar beszerzi aalapveté

segédleteketAz altalanos tajékozodast szolgald szakirodalmmstinyaga kozul gyjti az

— altalanos enciklopédiakat, lexikonokat, alagvédjekoztatasi eszkdzoket (életrajzi
segédletek, repertériumok, adattarak, cim és rakjtaMindazon 6sszefoglalokat, kis-
és nagylexikonokat, amelyeket a kdnyvtari szakilmuaa 0-s $osztalyba besorol, a
felhalmozott ismeretanyag széles korét tartalmazzak



— mindazon kiadvanyokat, amelyek a konkrét konyyadi kovetelményeinek és az
iskolai oktatasban &irtaknak megfelélen biztositiak a konyvtar referensz
feladatainak megoldasat.

— egy- és tobbnyelvszotarakat, az utdbbiak kdzul a vilagnyelvek dssiddrekedve a

kozepes és nagyszotarak beszerzésére.

4.1.1. Az oktatott targyak és kiemelt tudomanyterigtek szakkdnyvei, kapcsol6do
ismeretkdzl irodalma korébél

- kézikbnyveket, segédkonyveket

— szaklexikonokat, szakenciklopédiakat

- fogalomgyijteményeket, szakszoétarakat, atlaszokat

— szakmonogréfiakat, dsszefoglalasokat

— szinvonalas ismeretterje§zaniveket

— magyar és egyetemes atlaszokat, térkepeket. atajogsizabalygijteményeket
— egyes intézményekre, specialis terlletekre vonatkamgszabalyi gfjteményeket

nem szerez be a konyvtar.

Kiléndsen fontos a friss informécio a tarsadalaaajiszaki és a technikai tudoméanyokban.
Ezeket a tajékoztatd segédleteket allanddan ®issitell. Fontos szempont a lezaratlan
sorozatok folyamatos gjjtése, egyes orszagok torténetét, gazdasagat,r&jalttbemutatd
monografiak, életrajzok dijteményes és monografikus valtozatban, Gtleiraséképek,
atlaszok beszerzése.

4.1.2.Az oktatasi-nevelési folyamatban munkaeszkdzkeént Isanalt dokumentumok

— Az alapfoku tantervben meghatarozott tankényvdlgiEtgyijtemények,
munkaflizetek, feladatlapok, tartés tankonyvek gyiéésa és rendelkezésre bocsatasa
az oktatasi intézmeény hataskorébe tartoziko(édr a mellekletben a KLIK Kapuvari
Tankerllete és a Konyvtar egylttkddési megallapodasat.)

- szbveggyijtemények

- atlaszok

— nem hagyomanyos dokumentumok



— szélesebb kdrben dji a pedagdgus-tovabbképzésben szikséges alagket,
pedagogiai lexikonokat.
— palyavalasztassal és tovabbtanulassal kapcsolakesregntumokat gyors tartalmi

avulasuk az on-line fellletek elterjedése miatt né@sarol.

4.1.3.Pedagogiai segédkonyvtar

A konyvtar szakkonyvtari részlege kielé&gih helyettesiti az oktaté-nedahunkat segét
alloméany-egységet:

- A&ltaldnos-és fejldéslélektan alapvétrodalma

— pedagdgiai és pszichologiai lexikonok, enciklopkdia

— szakszotarak, fogalom@iyemények, monografiak

— kiemelked pedagodgiai szakmunkak

— nevelés és oktatas elméleti irodalma

— csaladi élet, sztilés iskola kapcsolata, személyiség-és csoportiiedapvet mivei

- torténelmi és foldrajzi 6sszefoglalok

4.1.4. A kbnyvtaros segédletei

— konyvtari médszertani kiadvanyok
— szakmai kézikényvek, bibliografiak
— szakfolyéiratok

— vonatkozo jogszabalyok (on-line)

4.2 A nemzeti kbnyvtermés magyar nyehi szépirodalma (az alloméany kb. 40 %-a)

teriletén gwijti

— aklasszikus és kortars magyar szépirodalom al&itas

— aklasszikus és kortars vilagirodalom reprezenti{otasait

- aklasszikus és kortars magyar gyermek- és ifjlisadalmat

- avilagirodalom klasszikus és kortars gyermek4{jésagi irodalmanak reprezentativ

alkotasait. Ezen belul:



0 atantervben szerdéplkotele®d és ajanlott olvasméanyokat megfélel
példanyszamban

0 atananyagban szerémgyes szefk 6sszes riveit

o atfogd antoldgidkat a magyar —és vilagirodalomfabhétt, ifjasagi és
gyermekirodalombdl

0 népkdltészetet bemutatGineket

0 atananyagban nem szekgple a magyar é€s vilagirodalomban
klasszikusnak szamito és jelémkortars szefik miveit, teljességre
torekedve

o allami és tarsadalmi innepségekhez, szereplésdidsznalhaté tematikus

versgyijteményeket

— aromantikus és szOrakoztato irodalmat, krimitydudy sci-fit az olvasoi igényeknek

megfeleben, valogatva.

5. Specidlis gyijtemények

5.1. Helytorténeti allomany

o (helyi tartalmd, megye, régié, varos, teleplilészzvezeteinek irodalma,
helyi vonatkozasu szakdolgozatok nyomtatasbangislisan)

helyi kiadvanyok

helyi szerdk munkai

Beled eseményeit képileg rogzitett dokumentumok

o O O o

Beledre és kdrnyékére vonatkozo6 Ujsagcikkek, arkelya Helytorténeti

Krénikaban helyez el

o Eurdpai Unioval kapcsolatos kulongiemeény, az europai kultarkor és politika
kérdéseit felldl szak-és szépirodalom, palyazati forrasbél gyarapit

o helyi specialis szakmai dokumentumok (pedagogiagam, tantervek,

palyamunkak az adott intézményben hozzaféeiet



5.2. Nem hagyomanyos dokumentumok

o

Videofelvételek

Megérzi az alap- és kozépfoku oktatasban alkalmaza#lé® és ajanlott

irodalmak alapjan késziilt filmadaptaciokat, viddwdeeleket, klasszikusnak

szamito regi filmeket, természetfilmeket, a gyerakglek sz6l6 mese- és

rajzfilmek legjobbjait. A videofilmek tovabbi gygréasat lezartnak tekinti.

Multimédias eszkozok

DVD-ket a fenti szempontok alapjaniigty

hangos kdnyvek, hangos meséésevalogatassal
oktatéprogramok pedagdgusok javaslatat figyelendve v
CD-ROMOK, egyéb értéket kozvetimultimédias eszkdzok

Klasszikus hanganyagok

Diafilmek

Hangzo6anyagok

6. Periodikumok

A sajtétermék fontos torténeti, informacios forras.

Az igények gyors valtozasait kdvetve a Konyvtaekdzik arra, hogy a gjtés soran

aranyosan képviselve legyenek kilonféle értékreniddfiogasok, politikai nézetek.

A Konyvtar anyagi lehéségei fliggvényében valogatvaigiyaz idészaki kiadvanyokat:

— kozéleti és politikai lapok

— ismeretterjes#tés hobbi lapok

— irodalmi és egyéb folydiratok

A Konyvtar a gyijtemeény szervezéseétkényvtari etikai kddex szellemében végzi.



7. Alloméanyrészek, raktarozas

A gyiijteményszervezes soran a Konyvtarnak dontenieakell, hogy a beszerzett
dokumentum melyik részlegébe, illetve allomanyabdikenek.
Meg kell hatarozni, hogy:

— prézens allomanyba
— felnétt részleg kdlcsortd allomanyaba
— gyermek részleg kdlcsobizallomanyaba

— helyismereti gijjteménybe keril a dokumentum.

8. Az dllomanyapasztas

Az allomanyapasztas aifjfemeényszervezes része.
8.1. Az alloméanybal valo6 kivonas alapelvei

- fizikailag elhasznalddott és megtéritett elvesdekumentumok

— tartalmilag elavult dokumentumok

— Qgyujtékor valtozasa, olvaso érdéklés hianya miatt feleslegessé valt
dokumentumok

- hiany

A fizikailag elhasznaldédott, de értekes és keradatumentumokat lehé&ség szerint ugy kell

kivonni az allomanybdl, hogy gondoskodni kell alagérol, miebtt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznalddott és tartalmilag elavult dokumentkat a Konyvtar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi.

A selejtezett dokumentumokat jelképes térités ében felajanlja az olvasoknak illetve
tovabbadja ipari felhasznalasra. Az értékestidséfolyt 6sszeget az allomany frissitésére
forditja.

A helyismereti, helytdrténeti dokumentumok estéb#iislegessé valas jogcimeén selejtezés
nem torténhet. A fizikailag tonkrement dokumentumtokoéttetni kell amennyiben méar ez
sem lehetséges masolatban kell émizgpi.



8.2. Dokumentumok meg@rzése(archivalas)

— A nyomtatott dokumentumok mégésének ismérve kbnyvek esetében az olvasoi
érdekbdes.

— Az idészaki kiadvanyolérzéseére alkalmas kilon helyiség hianyaban a kongvta
periodikumokat egy évi@rzi meg.

A Beledi Hirmondo digitalizalt szamai teljességébemdelkezésre allnak.

Zaradék:

A konyvtar a Beledi Altalanos Melsdési Kozpont részintézményeként elkiil@niil
koltségvetési 6sszeggel gazdalkodik.

Milkodését a BAMK SZMSZ szabalyozza, ezért @j@kori Szabalyzat annak
mellékleteként készdlt.

A gyiijtokori szabalyzatot 6tévenkent, de minden szervézetigyéb valtozas esetén felul kell
vizsgalni, és a szilkséges médositasokat végrajedini.

A gyujtokornek megfeldlen idsrél idére allomanyelemzést kell végezni.

Jelen szabdlyzat az alairds datumaval édizeh |épett hatélyba.

Beled, 2014. december 14. Gerencsérné Németh Erika
intézményvezét
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